Kreiskrankenhaus
gGmbH

Das Kreiskrankenhaus Wolgast ist der erste Anlaufpunkt fiir die medizinische Akut- und
Grundversorgung der touristisch gepragten Region Wolgast/ Insel Usedom. Mit seinen vier
Fachabteilungen sowie einer Belegabteilung und 155 Planbetten {bernimmt das
Kreiskrankenhaus Wolgast die Grund- und Regelversorgung der Patientinnen und Patienten
in der Region.

Als Akademisches Lehrkrankenhaus und Tochterunternehmen der Universitatsmedizin
Greifswald bestehen enge Kooperationen unter anderem in der Krankenversorgung, der
Weiterbildung sowie in Forschung und Lehre.

Wolgast liegt am Ubergang zur Insel Usedom in einer Region mit sehr hohem Freizeitwert.
Kindertagesstatten, Grundschulen und alle weiterflihrenden Schulen sind vor Ort.

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt im Geschaftsbereich Patientenmanagement
der Kreiskrankenhaus Wolgast gGmbH einen

Mitarbeiter in der Rezeption (m/w/d)

unbefristet mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 33 Wochenstunden

zu Ihren Aufgaben gehéren u.a.

= Durchfiihren von allgemeinen Verwaltungsaufgaben

» Unterstitzung des Patienten- und Besuchermanagements

= Wahrnehmen von Uberwachungsfunktionen

*» administrative Aufnahme von Patientinnen und Patienten

= Bearbeitung von administrativen Anforderungen im klinischen System
= Postbearbeitung

» Vermittlung von Telefongesprachen

* Erteilung von Auskiinften unter Beachtung des Datenschutzes

» Registrierung und Veranlassung der Beseitigung von Stérungen und Havarien
= Kassierung von Kleinbetragen

= Ausgabe von Telefon-/Fernseh- und Parkkarten

*» Einsatz im 3-Schichtsystem und Wochenend- und Feiertagsdienst

Sie verfiigen iiber:

» fachliche, persénliche und soziale Kompetenz

» fundierte PC Kenntnisse

» Selbstmanagement und Teamfdhigkeit, ein hohes MaBl an Flexibilitét und
Belastbarkeit

» Organisationstalent, kommunikationsfahiges Arbeiten, Konflikt- und Kritikfahigkeit

= gute deutsche Sprachkenntnisse

= Bereitschaft flir Weiterbildungen

» ein sicheres Auftreten und positive Ausstrahlung



Wir bieten Ihnen eine leistungsgerechte Vergltung in der Entgeltgruppe 5 nach dem
Tarifvertrag des offentlichen Dienstes flir Krankenhduser (TV6D-K VKA) inkl. betrieblicher
Altersvorsorge, 30 Tage Urlaub, einen interessanten und abwechslungsreichen
Arbeitsplatz. Es erwartet Sie ein krisensicherer Arbeitsplatz in einem aufgeschlossenen und
motivierten Team mit der Mdglichkeit zur Fort- und Weiterbildung sowie eine systematische
Einarbeitung in Ihr zukiinftiges Aufgabengebiet.

Sollte die Ausschreibung Ihr Interesse geweckt haben und Sie Mitglied unseres Teams
werden wollen, senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen
bis zum 17.07.2026 an

Kreiskrankenhaus Wolgast gGmbH
Personalbereich
Chausseestr. 46 - 17438 Wolgast

oder vorzugsweise gerne per E-Mail an personal@kreiskrankenhaus-wolgast.de

Online-Bewerbungen werden aus  Sicherheitsgriinden nur im PDF-Format
entgegengenommen und bearbeitet.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Wolgast, den 01.07.2026

Schwerbehinderte Personen werden bei gleicher Eignung besonders bertcksichtigt.

Bewerbungs-, Vorstellungs- und Ubernachtungskosten kénnen nicht iibernommen werden.

Kreiskrankenhaus Wolgast gGmbH
Chausseestr. 46 - 17438 Wolgast
www.kreiskrankenhaus-wolgast.de
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